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Nr. 19/18.01.2011


Acte normative în domeniul apărării împotriva incendiilor – Ordinul nr. 262/2010 (sinteză)
DISPOZIŢII GENERALE 

DE APĂRAREA ÎMPOTRIVA INCENDIILOR
LA SPAŢII ŞI CONSTRUCŢII PENTRU BIROURI
Dispoziţiile generale de apărare împotriva incendiilor la spaţii şi construcţii pentru birouri au ca scop prevenirea şi reducerea riscurilor de producere a incendiilor, asigurarea condiţiilor pentru limitarea propagării şi dezvoltării acestora prin măsuri tehnice şi organizatorice, protecţia utilizatorilor, a forţelor care acţionează la intervenţie, a bunurilor şi a mediului împotriva efectelor incendiilor. 

Dispoziţiile generale se aplică tuturor spaţiilor şi construcţiilor pentru birouri de pe teritoriul României, indiferent de forma de proprietate, pe întreaga perioadă de exploatare inclusiv perioada în care activitatea normală este întreruptă (noaptea, zilele nelucrătoare, zilele de sărbători legale). 

Spaţii şi construcţii pentru birouri – orice clădire destinată activităţilor de birou, inclusiv spaţiile de depozitare şi administrative aferente acestora. Spaţiile şi construcţiile pentru birouri sunt reprezentate de proprietar, de conducătorul instituţiei/operatorului economic care îşi desfăşoară activitatea în aceste clădiri sau de persoana desemnată de aceştia, ori de persoana care le utilizează în baza unui contract/convenţii/act juridic încheiat în acest sens.

Clasificarea spaţiilor şi construcţiilor pentru birouri:

· construcţii independente pentru birouri, care după regimul de înălţime sunt:

- clădiri normale/obişnuite;

- clădiri înalte;

- clădiri foarte înalte;

· spaţii pentru birouri înglobate în alte construcţii. 

Utilizatorii spaţiilor şi construcţiilor pentru birouri sunt: 

           a) personalul angajat; 

           b) personalul care desfăşoară activităţi de prestări servicii/întreţinere; 

           c) personalul colaborator; 

           d) clienţii – persoanele care se află la un moment dat în spaţiul sau construcţia pentru birouri. 

Personalul cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor (stabilite în fişa postului) poate fi reprezentat de către:

· cadrul tehnic cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor; 

· persoana care îndeplineşte prin cumul atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor; 

· persoana fizică sau persoana juridică autorizată pentru desfăşurarea activităţii de apărare împotriva incendiilor, conform legii, pe bază de contract. 

OBLIGAŢII ŞI ATRIBUŢII ALE UTILIZATORILOR SPAŢIILOR ŞI CONSTRUCŢIILOR PENTRU BIROURI DIN PUNCT DE VEDERE AL APĂRĂRII ÎMPOTRIVA INCENDIILOR
      Obligaţiile principale ale personalului cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor:
· îndrumă şi controlează modul de aplicare a prevederilor legale pentru apărarea împotriva incendiilor; 

· participă la controlul pe linia apărării împotriva incendiilor desfăşurat de inspectorii de prevenire din cadrul inspectoratelor pentru situaţii de urgenţă judeţene/al municipiului Bucureşti;

· identifică pericolele de incendiu care pot să apară la nivelul entității;

· asigură tematica şi desfăşurarea activităţii de instruire periodică în domeniul situaţiilor de urgenţă a salariaţilor şi a personalului cu responsabilităţi în domeniul situaţiilor de urgenţă; 

· asigură planificarea, organizarea şi executarea exerciţiilor de evacuare;

· participă la evacuarea utilizatorilor în caz de incendiu;

· asigură întocmirea, completarea şi reactualizarea planurilor de protecţie împotriva incendiilor şi verifică periodic nivelul de cunoaştere a acestora de către personal; 

· informează operativ proprietarul sau conducătorul instituţiei/operatorului economic privind problemele apărute pe linia apărării împotriva incendiilor, modul de soluţionare a acestora şi urmăreşte îndeplinirea măsurilor stabilite în acest scop; 

· participă, cu aprobarea proprietarului, conducătorului instituţiei/operatorului, la acţiuni pe tema apărării împotriva incendiilor, precum cursuri, instructaje, analize organizate de inspectoratele pentru situaţii de urgenţă judeţene/al municipiului Bucureşti sau de alte organe împuternicite prin lege şi propune organizarea unor astfel de acţiuni; 

· participă la evaluarea anuală a nivelului de apărare împotriva incendiilor şi propune alocarea de fonduri necesare pentru procurarea de mijloace tehnice noi de apărare împotriva incendiilor şi pentru menţinerea funcţionalităţii celor existente; 

· verifică existenţa, modul de amplasare şi starea fizică a indicatoarelor de securitate; 

· asigură funcţionarea corespunzătoare a mijloacelor tehnice de prevenire şi stingere a incendiilor şi a mijloacelor de semnalizare, conform reglementărilor tehnice specifice; 

· se asigură că verificarea, întreţinerea şi/sau repararea mijloacelor tehnice cu rol de protecţie la foc se realizează numai de către personal calificat; 

· verifică periodic, cel puţin anual, ca în spaţiile şi construcţiile pentru birouri, cantităţile de materiale şi substanţe combustibile utilizate să nu conducă la depăşirea densităţii sarcinii termice stabilite prin reglementări tehnice sau prin documentaţiile tehnice de proiectare. 

      Obligaţiile personalului care desfăşoară activităţi de prestări servicii/întreţinere:

· să respecte instrucţiunile/regulile specifice privind apărarea împotriva incendiilor; 

· să intervină, conform instrucţiunilor specifice, pentru stingerea oricărui început de incendiu, utilizând mijloacele de apărare împotriva incendiilor din dotare; 

· prin activităţile desfăşurate, să nu afecteze buna funcţionare a mijloacelor tehnice, sistemelor, instalaţiilor şi altora asemenea, destinate apărării împotriva incendiilor din dotarea spaţiilor şi construcţiilor pentru birouri; 

· să aducă la cunoştinţa proprietarului, conducătorului instituţiei/operatorului economic, după caz, orice defecţiune tehnică ori altă situaţie care constituie pericol de incendiu. 

   

     Obligațiile principale ale clientului:
· să respecte instrucţiunile/regulile specifice privind apărarea împotriva incendiilor, aduse la cunoştinţă sub orice formă de către proprietar, conducătorul instituţiei/operatorului economic; 

· prin modul de comportare să nu afecteze buna funcţionare a mijloacelor tehnice, sistemelor, instalaţiilor şi altora asemenea, destinate apărării împotriva incendiilor din dotarea spaţiilor/clădirilor; 

· să respecte toate mesajele transmise în caz de incendiu.

      Atribuţii principale ale personalului angajat/colaborator: 

· să respecte Normele generale de apărare împotriva incendiilor, măsurile şi regulile specifice stabilite în cadrul persoanei juridice la care este angajat; 

· să respecte instrucţiunile specifice de exploatare a aparatelor/echipamentelor aflate în dotarea spaţiului în care este angajat; 

· să participe, conform atribuţiilor stabilite, la evacuarea personalului în condiţii de siguranţă; 

· să intervină, conform organizării specifice locului de muncă, pentru stingerea oricărui incendiu, utilizând mijloacele tehnice de apărare împotriva incendiilor din dotare. 

     Obligațiile proprietarului, conducătorului instituţiei/operatorului economic privind asigurarea evacuării în caz de incendiu: 

· stabileşte modalităţile şi procedurile de evacuare a persoanelor şi bunurilor, adaptate la categoria spaţiilor şi construcţiilor pentru birouri;
· stabileşte modalităţi de evacuare a persoanelor care nu se pot evacua singure;
· asigură instruirea personalului propriu privind atribuţiile ce le revin din organizarea evacuării în caz de incendiu;
· asigură mijloacele necesare evacuării în caz de incendiu;
· stabileşte priorităţile în desfăşurarea operaţiunilor de evacuare;
· stabileşte ordinea de salvare a bunurilor şi materialelor. 

DOCUMENTE NECESARE ŞI OBLIGATORII 

DIN PUNCT DE VEDERE AL APĂRĂRII ÎMPOTRIVA INCENDIILOR

Actele de autoritate privind apărarea împotriva incendiilor emise de proprietar, conducătorul instituţiei/operatorului economic:

· dispoziţia de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atribuţii în domeniul apărării împotriva incendiilor, după caz; 

· dispoziţia privind stabilirea modului de organizare şi a responsabilităţilor privind apărarea împotriva incendiilor;

· instrucţiuni de apărare împotriva incendiilor şi atribuţii ale salariaţilor la locurile de muncă; 

· dispoziţia privind reglementarea lucrului cu foc deschis şi a fumatului; 

· dispoziţia privind organizarea instruirii personalului; 

· dispoziţia de constituire a serviciului privat pentru situaţii de urgenţă ori contractul/convenţia cu un serviciu privat pentru situaţii de urgenţă, după caz; 

· regulile şi măsurile de apărare împotriva incendiilor la utilizarea, manipularea, transportul şi depozitarea substanţelor periculoase specifice, după caz; 

· convenţiile/contractele cuprinzând răspunderile ce revin părţilor pe linia apărării împotriva incendiilor, în cazul transmiterii temporare a dreptului de folosinţă asupra bunurilor imobile;

· dispoziţia privind modul de gestionare a deşeurilor din materiale combustibile.

Planurile de protecţie împotriva incendiilor la spaţiile şi construcţiile pentru birouri: 

-  planul de evacuare a persoanelor;

- planul de depozitare şi de evacuare a materialelor clasificate conform legii ca fiind periculoase; 

-  planul de intervenţie. 

Aceste planuri se actualizează ori de câte ori este cazul, în funcţie de condiţiile reale. 

Instrucţiunile de apărare împotriva incendiilor se elaborează de către personalul cu atribuţii în domeniu şi se păstrează de către acesta, după aprobarea de către proprietar, conducătorul instituţiei/operatorului economic. 

Registru de control al instalaţiilor de protecţie împotriva incendiilor.

Registru de evidenţă a lucrărilor de verificare, reparaţii şi întreţinere al instalaţiilor de protecţie împotriva incendiilor. 

Registru de evidenţă a exerciţiilor de alarmare/evacuare. 

MĂSURI DE APĂRARE ÎMPOTRIVA INCENDIILOR
 

Măsurile generale de prevenire a incendiilor la exploatarea spaţiilor şi construcţiilor pentru birouri privesc: 

· controlul/supravegherea din punctul de vedere al prevenirii incendiilor, pe timpul desfăşurării şi după încheierea activităţilor;

· stabilirea măsurilor tehnico-organizatorice în vederea reducerii riscului de incendiu;

· menţinerea condiţiilor realizate prin proiect pentru evacuarea utilizatorilor în siguranţă şi pentru securitatea echipelor de intervenţie în cazul izbucnirii unui incendiu;

· întreţinerea în stare operativă a mijloacelor tehnice de apărare împotriva incendiilor şi de semnalizare. 

Măsurile specifice de apărare împotriva incendiilor în spaţiile şi construcţiile pentru birouri se stabilesc în funcţie de: 

· identificarea şi combaterea surselor specifice de aprindere;

· categoriile de materiale şi modul de gestionare a deşeurilor combustibile susceptibile a se aprinde;

· dotarea cu mijloacele tehnice de apărare împotriva incendiilor;

· activităţile desfăşurate de utilizatorii care se pot afla simultan în astfel de spaţii şi construcţii;
· perioadele caniculare/secetoase: 

· identificarea şi nominalizarea sectoarelor de activitate în care creşte riscul de incendiu în condiţiile caracteristice temperaturilor ridicate şi lipsei de precipitaţii;

· interzicerea utilizării focului deschis în zonele afectate de uscăciune avansată;

· asigurarea protejării faţă de efectul direct al razelor solare a recipientelor, rezervoarelor şi a altor tipuri de ambalaje care conţin vapori inflamabili sau gaze lichefiate sub presiune, prin depozitare la umbră;

· asigurarea şi verificarea zilnică a rezervelor de apă pentru incendiu; 

· începerea sezonului rece: 

· controlul instalaţiilor, al sistemelor de încălzire existente şi al componentelor acestora (surse de căldură, conducte, corpuri şi elemente de încălzire, sobe, coşuri şi canale de fum etc.) înlăturându-se defecţiunile constatate şi asigurându-se funcţionarea la parametrii normali;

· protejarea contra îngheţului a componentelor instalaţiilor de stingere cu apă;

· asigurarea uneltelor şi accesoriilor pentru deszăpezirea căilor de acces, de evacuare şi de intervenţie şi a surselor de apă exterioare pentru incendiu. 

Măsuri principale:
· dispozitivele, echipamentele, instalaţiile, sistemele destinate apărării împotriva incendiilor trebuie verificate şi întreţinute corespunzător, pentru a se asigura menţinerea permanentă a caracteristicilor tehnico-tactice prevăzute în documentaţiile tehnice elaborate de producător;

· în cadrul construcţiilor şi spaţiilor pentru birouri se asigură marcarea şi semnalizarea: 

   

- locurilor pentru fumat;



- căilor de acces, evacuare şi intervenţie;



- mijloacelor tehnice de apărare împotriva incendiilor; 



- instalaţiilor utilitare (electrice, de gaze, de încălzire etc.) care pot genera risc de incendiu;

· căile de acces şi evacuare, interioare şi exterioare, trebuie menţinute permanent în stare de utilizare şi marcate cu indicatoare de securitate, astfel încât să permită utilizatorilor clădirii folosirea lor în caz de incendiu; 

· căile de acces şi intervenţie, precum şi accesul la sursele de apă pentru stingerea incendiilor se menţin, indiferent de sezon, practicabile, curate şi libere de orice obstacole care ar putea împiedica intervenţia operativă pentru stingerea incendiilor; 

· deşeurile se îndepărtează obligatoriu la terminarea programului de lucru şi se depun în locuri special destinate depozitării sau distrugerii lor;

· menţinerea în stare de funcţionare a instalaţiilor şi sistemelor de captare şi scurgere la pământ a descărcărilor electrice atmosferice este obligatorie;

· instalaţiile/conductele prin care circulă substanţe lichide sau gaze se marchează prin culori specifice de identificare a naturii substanţei, respectiv a pericolului acesteia;

· în spaţiile şi construcţiile pentru birouri, activitatea se organizează astfel încât să nu se creeze aglomerări ale persoanelor şi o supraîncărcare cu mobilier şi echipamente specifice care să îngreuneze sau să blocheze evacuarea în caz de incendiu;

· locurile stabilite pentru fumat se prevăd cu:


  - scrumiere sau vase cu apă, nisip sau pământ;

       - instrucţiuni afişate, cuprinzând măsuri de prevenire a incendiilor şi reguli de comportare în caz de incendiu;

       - mijloace tehnice de apărare împotriva incendiilor;

       - scrumierele din interiorul clădirilor se amplasează astfel încât să nu fie posibilă aprinderea materialelor combustibile din apropiere (draperii, perdele, jaluzele etc.);

· la terminarea programului de lucru se deconectează aparatele/sistemele de încălzire/ventilaţie/climatizare locală, se întrerupe iluminatul artificial şi se opreşte alimentarea cu energie electrică a calculatoarelor şi a altor aparate cu alimentare electrică care nu necesită funcţionare permanentă;

Se interzice: 

· depozitarea materialelor şi lichidelor combustibile în poduri, subsoluri, pe culoare, în casele de scări şi pe alte căi de evacuare;

· utilizarea focului deschis şi a mijloacelor de iluminat cu flacără deschisă în spaţiile şi construcţiile pentru birouri, în podurile, spaţiile pentru arhivare şi spaţiile de depozitare ale acestora ori în alte locuri cu risc de incendiu;

· desfiinţarea uşilor la casele scărilor, de pe coridoare, holuri, vestibuluri şi blocarea în poziţie deschisă a uşilor prevăzute cu mecanisme de autoînchidere;

· încuierea uşilor de pe traseele de evacuare a utilizatorilor pe timpul desfăşurării activităţii;

· mascarea indicatoarelor şi panourilor de marcare a căilor de evacuare, corpurilor iluminatului de siguranţă pentru evacuare, butoanelor de semnalizare, detectoarelor, capetelor sprinkler, stingătoarelor de incendiu, hidranţilor interiori de incendiu;

· amenajarea de boxe, spaţii de depozitare ori alte spaţii de lucru în podurile clădirilor, în casele şi sub rampele scărilor, pe coridoare sau pe alte căi de evacuare;

· folosirea sobelor şi a altor mijloace de încălzire cu defecţiuni, improvizaţii, supraalimentate cu combustibili sau nesupravegheate, precum şi aprinderea focului utilizându-se lichide inflamabile;

· curăţarea pardoselii, parchetului, duşumelelor, mochetelor etc. cu benzină, neofalină sau alte lichide inflamabile;

· pe întregul traseu de evacuare:

- montarea de oglinzi, perdele, praguri cu înălţimea mai mare de 2,5 cm sau alte elemente care pot crea confuzie în perceperea traseului de evacuare; 

       - amplasarea de dozatoare pentru sucuri/cafea, amenajarea de boxe, depozitarea de materiale pe holuri, în casele scărilor, sub rampele scărilor; 

       - amenajarea unor locuri de muncă sau activităţi, inclusiv a celor cu caracter de amenajare temporară de tipul expoziţie/prezentare a unor produse promoţionale, care reduc gabaritul acestuia şi care nu sunt prevăzute în proiect; 

       - aplicarea de decoraţiuni realizate din materiale combustibile;

· fumatul, cu excepţia locurilor special amenajate;

· depunerea în scrumiere a altor deşeuri de materiale combustibile (hârtie, carton, textile);

· golirea scrumierelor în coşurile de hârtie sau în alte locuri în care există materiale combustibile;

· aruncarea la întâmplare a resturilor de ţigări sau chibrituri aprinse.

Spaţii de depozitare/aferente construcţiei 

· depozitarea se face:

- în funcţie de natura, forma, dimensiunile, modul de ambalare, combustibilitatea şi proprietăţile fizico-chimice, de gradul de periculozitate, de sensibilitatea la căldură, fum sau la umezeală, de reacţia faţă de alte materiale, de posibilitatea de aprindere, precum şi de substanţele care pot fi utilizate la stingerea incendiilor; 

- cu respectarea distanţelor normate faţă de instalaţiile electrice, de încălzire, cu surse de foc/de căldură etc.; 

       - în ambalajele indicate de producător; 

· afişarea la loc vizibil:

- a instrucţiunilor specifice de apărare împotriva incendiilor; 

- a regulilor de comportament în caz de incendiu;

- a planului de depozitare şi evacuare a materialelor periculoase;

      - asigurarea unei distanţe de siguranţă minime a materialelor combustibile faţă de elementele de încălzire;

· îndepărtarea imediată a tuturor deşeurilor sau altor materiale combustibile care nu au legătură cu activitatea care se desfăşoară în spaţiul respectiv;

· lucrările cu foc deschis se execută numai pe baza permisului de lucru cu foc şi numai cu indicarea persoanelor răspunzătoare de măsurile ce trebuie luate pentru apărarea împotriva incendiilor;

Se interzice:

· depozitarea în acelaşi spaţiu a substanţelor, materialelor, produselor care, prin contact direct între ele, pot genera incendii/explozii urmate de incendii;

· folosirea în spaţiile de depozitare a mijloacelor de încălzire şi iluminat improvizate, cu defecţiuni sau neasigurate cu protecţie adecvată;

· păstrarea obiectelor străine de inventarul spaţiului de depozitare;

· aprinderea şi utilizarea focului de orice natură;

· păstrarea unor cantităţi de materiale mai mare decât capacitatea maximă admisă;

· obturarea gurilor de evacuare a sistemului de ventilare cu diverse mărfuri/produse/materiale;

· depozitarea materialelor şi amplasarea de mobilier sau alte obiecte similare în spaţiile destinate centralelor termice, instalaţiilor sanitare, centralelor de ventilare şi climatizare, instalaţiilor electrice şi instalaţiilor de gaze. 

Spaţii destinate preparării hranei şi servirii mesei
· se verifică periodic starea tehnică a mijloacelor de preparat şi încălzit hrana şi se remediază de îndată deficienţele constatate;   

· maşinile de gătit, grătarele pentru fript, aragazurile, cuptoarele: 

- se amplasează la o distanţă de cel puţin 1 m faţă de elementele combustibile ale construcţiilor sau de materialele combustibile din încăperi;

- se echipează cu hote şi tubulaturi de ventilaţie prevăzute cu clapete, filtre, site de protecţie şi, după caz, cu instalaţii de stingere specifice;

· la terminarea programului de lucru se efectuează următoarele operaţiuni obligatorii: 

- se întrerupe alimentarea cu energie electrică, gaze sau abur a maşinilor, utilajelor, aparatelor şi dispozitivelor destinate preparării hranei, care nu afectează activitatea din spaţiul respectiv; 

- se verifică închiderea tuturor robinetelor de gaz de pe conducte şi recipiente; 

- se evacuează deşeurile rezultate în urma desfăşurării activităţii; 

- se întrerupe iluminatul artificial, cu excepţia iluminatului de siguranţă;

- se încuie şi se predau cheile la locurile stabilite; 

Se asigură: 

· menţinerea permanentă a curăţeniei şi ordinii;

· utilizarea aparatelor electrocasnice conform instrucţiunilor producătorilor şi deconectarea acestora de la priză după ce au fost folosite; 

Se interzice: 

· folosirea mijloacelor şi dispozitivelor termice de preparare a hranei cu defecţiuni, improvizaţii ori fără supraveghere;

· folosirea buteliilor cu GPL neomologate, defecte, fără regulatoare de presiune, cu furtunuri de racordare defecte sau neprevăzute cu elemente-coliere de etanşare la racorduri;

· depozitarea buteliilor cu GPL, altele decât cele aflate în uz;

· pregătirea diverselor preparate astfel încât această activitate să prezinte pericol de incendiu;

· prelingerea grăsimilor din tăvi, umplerea vaselor peste limită sau manipularea necorespunzătoare a acestora; 

· lăsarea nesupravegheată a produselor alimentare pe mijloacele de preparare a hranei în funcţiune; 

· amenajarea acestor spaţii în încăperi în care pardoseala se află sub nivelul terenului în cazul în care se utilizează gaz petrolier lichefiat (GPL);

· verificarea scăpărilor de gaze cu flacără deschisă.

Săli de conferinţe/şedinţe

· se acordă o atenţie deosebită informării participanţilor privind principalele reguli de apărare împotriva incendiilor;

· se întrerupe alimentarea cu combustibil a sobelor înainte de accesul utilizatorilor în interiorul sălii;

· se fixează pe pardoseală covoarele, mochetele, preşurile utilizate în aceste spaţii, pe holuri, coridoare, culoare şi scări, pentru a nu împiedica evacuarea utilizatorilor, în caz de incendiu;

· se asigură culoare de circulaţie corespunzător direcţionate la amplasarea mobilierului, iar în condiţiile în care capacitatea sălilor depăşeşte 200 de persoane, scaunele/băncile se fixează de pardoseală;

· se întocmesc şi se afişează, la loc vizibil, planurile de evacuare a persoanelor dacă în sălile respective se află cel puţin 50 de persoane;

Se interzice:

· accesul unui număr mai mare de persoane decât cel stabilit;

· fumatul şi utilizarea focului deschis;

· amplasarea meselor, scaunelor, băncilor, fişetelor sau a altui mobilier în apropierea uşilor de evacuare sau pe holurile, culoarele care constituie căi de evacuare în caz de incendiu. 

Spaţii de garare şi parcări pentru autoturisme 

· parcarea autoturismelor în garaje se face în spaţii special destinate şi marcate în acest scop;

   
Se interzice: 

· completarea sau scoaterea de carburanţi din rezervoarele autovehiculelor ori transvazarea lichidelor combustibile;

· încărcarea acumulatoarelor;

· fumatul;

· utilizarea flăcării deschise/altor surse de foc pentru pornirea motoarelor ori în alte scopuri;

· executarea operaţiilor sau lucrărilor de întreţinere/reparare a autovehiculelor, indiferent de natura, durata sau complexitatea acestora, cu excepţia înlocuirii roţilor;

· păstrarea sau depozitarea de materiale (cârpe, lavete, bumbac etc.);

· depozitarea, chiar şi temporară, de carburanţi, lubrifianţi, uleiuri şi alte materiale combustibile, inflamabile, corozive şi radioactive. 

Arhive, biblioteci şi fişiere 

·   hârtia, cărţile şi documentele de arhivă se depozitează în ordine, aşezate în stive sau rafturi asigurându-se posibilităţile de intervenţie şi evacuare în caz de incendiu;

·   la depozitarea hârtiei, cărţilor şi a altelor asemenea în rafturi sau stive se păstrează distanţele faţă de instalaţia electrică şi faţă de instalaţia de încălzire de minimum 0,5 m; 

· deşeurile de hârtie şi ambalajele rezultate în urma despachetărilor, sortărilor şi livrărilor se îndepărtează zilnic din spaţiile de depozitare;

· se folosesc numai corpurile de iluminat de tip fluorescent cu grătare de protecţie; 

Se interzice:

· păstrarea materialelor care nu au legătură cu activitatea specifică acestor spaţii; 

· amenajarea de arhive temporare în birouri;

· fumatul;

· utilizarea focului deschis.

ECHIPAREA ŞI DOTAREA CU MIJLOACE DE PROTECŢIE ÎMPOTRIVA INCENDIILOR
· exerciţiile de alarmare/evacuare în caz de incendiu se planifică şi se execută o dată la 6 luni cu personalul propriu, în funcţie de formele de evacuare şi se pot organiza pentru întreaga construcţie sau pe segmente închiriate din aceasta;  

· în spaţiile şi construcţiile pentru birouri se utilizează numai mijloace tehnice de apărare împotriva incendiilor certificate sau agrementate în conformitate cu reglementărilor în domeniu;

· mijloacele tehnice de apărare împotriva incendiilor se amplasează cu respectarea următoarele cerinţe: 

- locurile de amplasare să fie vizibile, uşor accesibile (căi de evacuare, coridoare, holuri, în zonele ieşirilor etc.,) şi la distanţe optime faţă de focarele cele mai probabile;

- înălţimea de montare şi greutatea acestora să fie pe măsura capacităţilor fizice ale persoanelor care le utilizează; 

- să fie bine fixate şi să nu împiedice evacuarea persoanelor în caz de incendiu;

· locurile de amplasare a mijloacelor tehnice de apărare împotriva incendiilor se indică prin marcaje sau panouri de semnalizare;

· în fiecare spaţiu pentru birouri care are suprafaţa sub 200 m2/nivel se asigură dotarea cu cel puţin două stingătoare de incendiu;

· se recomandă respectarea următoarelor valori ale distanţelor şi înălţimii de montare a stingătoarelor în perimetrul suprafeţei protejate: 

- maximum 15 - 20 m faţă de cele mai importante focare de incendiu;

- maximum 1,4 m înălţime faţă de pardoseală. 

*

*

*
Informaţiile de mai sus reprezintă doar o sinteză a reglementărilor publicate.

Având în vedere importanţa şi obligaţiile legale în domeniul apărării împotriva incendiilor, puteţi obţine integral Ordinul nr. 262/2010 și totodată vă puteți adresa pentru semnalarea problemelor pe care le aveţi în domeniul menţionat la UCECOM - e-mail: ssm@ucecom.ro sau telefon: 031/030.14.88, persoană de contact: ing. Doru Scutitu. 
Redactat: DIRECŢIA PROMOVARE TEHNICĂ ȘI COMERCIALĂ, RELAȚII, ASISTENȚĂ PROGRAME
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